Smérnice COS ¢&. 1/2015

Rad k ochrané osobnich udaji v COS

Clanek & 1

Zakladni ustanoveni
Na zakladé ustanoveni zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 101/2000 Sb.*) a § 312 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, Ve znéni pozdéjSich piedpist, se vydava, k ochrané osobnich udaju ¢lent
a zaméstnanct COS pro zajisténi nezbytné nutnych evidenci, tento ad.
Rad upravuje pravidla pro ochranu osobnich udajii &lentt COS (t&locviénych jednot, Zup
a COS, dale také ,,organizace) a zaméstnanca COS, kteii poskytuji své osobni tdaje
v souladu se Stanovami COS, jako podklady pro Zadosti o poskytnuti dotaci (napi. MSMT,
obce, kraje), pro zajisténi pojisténi ¢lend, pro podani do vefejného rejstiiku, nezbytné
zpracovavani evidence cvicitelli, trenérli, rozhod¢ich, ¢lent sportovnich oddili a druzstev
(prikazy a legitimace) nebo udaje pro uzavieni pracovné-pravniho vztahu, piipadné
dalsich ¢innostech, kde je potieba tyto idaje uvadét.
Rad je zavazny pro vechny &leny a zaméstnance COS, zvla§té pro ty &inovniky
a zamé&stnance, ktefi zajiSt'uji shromazd’ovani, evidenci, zpracovavani a archivaci osobnich
udaji Clenti ¢i zaméstnancl. Pfi téchto Cinnostech jsou povinni dodrzovat ustanoveni
zakona ¢. 101/2000 Sb., ktery mimo jiné stanovi, co se témito udaji a manipulaci s nimi
rozumi.
Osobni Udaj je jakykoliv udaj, z kterého lze pfimo nebo nepiimo zjistit identitu urcité

osoby.

Clanek ¢&. 2
Utel shromazZd’ovani a zpiisob zpracovani osobnich udaji
Kazda jednota, zupa nebo COS shromazd'uje a zpracovava udaje pouze za ulelem
souvisejicim:
a) s evidenci ¢lent, které organizacné patii pod pfislusny spolek,
b) spracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanci ¢i smluvnich pracovniki vcetné
vzdélani, praxe, socidlniho a zdravotniho pojisténti,
C) se zajisténim udaji do spolkového rejstiiku,
d) s ptehledy, které pozaduji statni nebo samospravné organy k ptiznani dotaci,
e) s ptehledy k zajisténi pojisténi ¢lent,
f) s ptehledy pro sportovni svazy nebo jim na roven postavené organizace,
g) s dalsimi nezbytnymi ptehledy pro zajisténi vlastni ¢innosti.
Ke zpracovavani osobnich tdaji statutarni organ organizace schvali a pisemné zmocni
ptisluSné ¢leny nebo zaméstnance.
Osobni udaje V elektronické podobé se doporucuje uchovévat nejlépe na externim mediu
(napf. externim disku) a piistup k otevieni ptislusného souboru zajistit heslem.
Evidencni listy ¢leni nebo ptehledy s osobnimi daty jsou uchovavany v zabezpeceném
prostoru v uzamykatelné skiini nebo uzamykatelné mistnosti, do niZ maji pfistup pouze
urcené osoby.
Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ticelu jejich zpracovani
a po dobu nezbytné archivace. Lze shromaZzd’'ovat a zpracovavat jen ty osobni tdaje, které
odpovidaji stanovenému ucelu a rozsahu zpracovani.
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Organizace zajisti zamezeni neopravnénému pristupu ke shromazdénym tdajim.

Clanek & 3

Zabezpeceni elektronického zpracovani osobnich idaji
K pocitaci, kde jsou zpracovavany osobni tidaje, je pfistup zabezpecen heslem.
Heslo do pocitace opravnénd osoba méni alespon jednou za rok. Heslo do pocitace, které si
opravnéna osoba zvoli, mé alespon 6 znakii.
Zpracovatel na pocitaci, kde zpracovava osobni tdaje, nastavi spusténi spotice obrazovky
nejdéle za 15 minut a ochranu heslem pro obnoveni zobrazeni.
Ptistupova hesla maji k dispozici pouze opravnéné osoby.

Clanek & 4

Souhlas ke zpracovani osobnich udaji
Organizace eviduji osobni tidaje pouze v rozsahu uvedeném v ¢lanku 2 odstavec 1.
Ke zpracovani osobnich udajii je nezbytny souhlas osoby, jejiz udaje jsou zpracovavany
(u déti souhlas rodi¢e nebo zakonného zastupce). Tento souhlas je soucasti ptihlasky nebo
eviden¢éniho listu, ktery je ulozen V matrice pfislusné jednoty (u povéfeného c¢lena
organizace, ktery zajiStuje zpracovani Clenské zdkladny). Vzor evidenc¢niho listu (viz.
Piiloha &. 1, ktery vydavé a distribuuje COS) nebo vzor piihlasek (viz. Ptiloha ¢. 2 a 3,
které si dle potieby miuize jednota upravit) jsou uvedeny v piilohach tohoto fadu. Podpisem
prihlasky (evidencniho listu) dava ¢len (rodi¢/zakonny zéstupce) souhlas se zpracovanim
udajii (Gdaja ditéte) pro nezbytné nutné vykazy ¢&i piehledy souvisejici se zajiSténim
¢innosti organizace.
Do osobniho (personélniho) spisu zaméstnance se uvadéji pouze nezbytné tdaje potiebné
pro uzavieni pracovné-pravniho vztahu, jeho pribéhu a ukonceni. Opravnénd osoba
zpracovavajici personalni data je povinna zajistit, aby k personalnim datim nemély piistup
nepovolané osoby a je povinna zamezit jejich ptipadnému zneuziti.

Clanek &. 5

Organiza¢ni opati‘eni k ochrané osobnich udaji v organizaci
Prihlasky, evidencni listy Clent, externi media a osobni pocitace s evidenci ¢lenli nebo
zaméstnancll vcetné osobnich spisii zaméstnanct jsou trvale uloZeny v uzamykatelné
skiini (pfipadné trezoru) nebo v uzamykatelné mistnosti (matrice). V organizacich, kde
¢len povéefeny zpracovanim osobnich Udaji zajiStuje tuto ¢innost vV misté bydliste, musi
individualné zajistit ochranu téchto udaji pied zneuzitim.
Osobni udaje ¢lenlt nebo zaméstnancti se neposkytuji cizim osobam a institucim.
Poskytuji se pouze na pokyn ptislusného statutarniho zastupce nebo piimého nadfizeného
¢inovnika ¢i pracovnika organizace nebo pro ucely sportovniho zajisténi (svazy, soutcze,
soustiedéni atd.) nebo pro zajisténi dotaci, pojisténi nebo na zéklad€¢ pozadavkl organt
¢innych v trestnim fizeni ¢i soudt apod.
Vsichni &inovnici a zaméstnanci COS jsou povinni zamezit neopravnénému piistupu
k osobnim udajim ¢lenti a zaméstnancti organizace a maji povinnost ml¢enlivosti.
Pied4vani osobnich idajii mezi jednotou, Zupou a COS se zajistuje tak, aby nemohlo dojit
ke zneuziti udaju. Pfedani se zajist'uje ptes internetovou komunikaci, datovou schranku,
externi medium atd., s vylou¢enim neopravnéného ptistupu k témto udajam.
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Clanek & 6
Zavérecna ustanoveni
1. Tento tad byl schvalen na 6. zasedani Vyboru COS dne 28. listopadu 2015 a nabyva
ucinnosti dnem 1. prosince 2015.

Ing. Hana Mouckova v. . Ing. Mgr. Miroslav Kroc v. r.
starostka COS jednatel COS



Rad k ochrané osobnich tdaji v COS &. 1/2015 Strana 4

Priloha ¢. 1

PRIHLASKA A EVIDENCNI LIST (distribuovany COS)

1. strana
CESKA OBEC SOKOLSKA - prihlaska a evidenéni list
Télocvicnéa jednota Sokol Oddil Odhlasen
Pfijmeni Jméno datum narozeni
Bydliste PSC Rodné &islo
Cislo &lenského prikazu Vlystaven dne v CoS
od roku
Cvicitel/trenér Cislo cvig. /trenér. Rok vydani Zak od:
ve sport. odvétvi prikazu
Pripadné poznamky dorost od:
dospéli od:
Datum piihlasky: ¢lenstvi v dalSich
oddilech T.J.:
Zavazuiji se fadné plnit povinnosti dlena T.J., dodrzovat stanovy COS a absolvovat pravidelné zdravotni prohlidky umoznujici
vykonavat sportovni ¢innost. Souhlasim s tim, aby pro potfeby spolkove evidence, pojisténi a vykaznictvi COos a jejich organi-
zagnich jednotek jim byla poskytnuta moje osobni data - JMENO A PRIJMENI, RODNE CISLO, TRVALE BYDLISTE.
NG s e nmmnuns Bodpisielena s suimmnimm i s e T T e R e T
DN ommmmrmanmmins Podpisizakonnéhe:zastupee (do 1816l) svmmmsmmmmnenmammmmsdassmn s ans
2. strana
GLERSHE ODDILOVE PRISPEVKY =
S =
Rok PRISPEVKY 2 %
=
Ll |1 f2]3]lals]|e|[7]8]o|[10f1]12] NS




Rad k ochrané osobnich tdaji v COS &. 1/2015 Strana 5

Priloha ¢. 2 y . ) .
VZOR PRIHLASKY PRO MLADEZ

Prihlaska do COS

do Télocviéné jednoty Sokol .......cccvevnvinnnnnn.
Mladez do 18-ti let

Prjmeni, JmeEno: ... ...

Datum narozeni: ...............coooiiiiiiiiiiiiiinn, Rodné €islo: ...........................
Adresa bydliSte: ... ... e
Telefon: .o, e-mails .o

Prihlasujise do oddilu: .............o. i

Cislo ¢lenského prilkazu: .................

PROHLASENI O ZDRAVOTNI ZPUSOBILOSTI

Upozoriiujeme na to, Ze Syn (dcera) ma tato zdravotni omezeni v¢. alergii:

SOUHLAS RODICU

Zavazuji se, ze muj syn (dcera) bude fadné plnit povinnosti ¢lena Télocviéné jednoty Sokol,
dodrzovat Stanovy COS a absolvuje ptipadné pravidelné zdravotni prohlidky umozitujici vykonavat
sportovni ¢innost.

Souhlasim, aby mij syn — ma dcera cviéil/a, sportoval/a v T€locviéné jednoté Sokol.

Beru na védomi, ze rodi¢e maji pfistup do cvicebnich hodin jen na prvni hodinu svého ditéte a pak
jen na pripadné vefejné hodiny cviceni (netyka se oddilu R+D).

Souhlasim s pfipadnym fotografovanim mého ditéte na akcich, kterych se zcastiiuje Télocvi¢na
jednota Sokol a souhlasim s pfipadnym zvefejnénim takové fotografie pro ucely propagace jednoty
a prezentace jeji ¢innosti.

Souhlasim podpisem piihlasky stim, aby pro potfeby vedeni spolkové evidence, pojisténi
a vykaznictvi zvlaste k ziskavani dotaci, byla poskytnuta osobni data mého ditéte v rozsahu jméno,
ptijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo a adresa bydlisté a to v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrang osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpist.

Kontakt na rodice (tel., e-mail): ... ... ...

Datum: ..................o..l Podpis rodice(f): .........coiiriiiiiiiii
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Ptiloha ¢&. 3 s . o
VZOR PRIHLASKY PRO DOSPELE

Prihlaska do COS
do Télocviéné jednoty Sokol .......cccvevnvinnnnnn.
Dospély
Tit, pFijmeni, JIN€nO: ... ... i
Datum narozeni: ......................ooeiiiiin.. Rodné ¢Cislo: ...,
Adresa bydliSte: ... ... e
Telefon: ..o e-mail: ...

PrihlaSujise do oddilu: ...... ... .

Zavazuji_se fadné plnit povinnosti &lena Té&locviéné jednoty Sokol a dodrzovat Stanovy COS
a absolvovat piipadné pravidelné zdravotni prohlidky umoziujici vykonavat sportovni ¢innost.
Souhlasim podpisem piihldsky stim, aby pro potfeby vedeni spolkové evidence, pojisténi
a vykaznictvi zvlasté k ziskavani dotaci, byla poskytnuta ma osobni data v rozsahu jméno, pfijmeni,
datum narozeni, rodné ¢islo a adresa bydlisté a to v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢
osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Souhlasim s ptipadnym fotografovanim své osoby na akcich, kterych se z(castiiuje Télocvicna
jednota Sokol a souhlasim s pfipadnym zvefejnénim takové fotografie pro tcely propagace jednoty a
prezentace jeji Cinnosti.

Cislo ¢lenského prikazu: ............... Vystavendne: ............ooiiiiiiiin,
Cislo cvititelského prikazu: ............ Platnost: ........coooiiiiiiii .
Cislo trenérského prikazu: ............ Platnost, odvétvi: ..........................

Datum: .......ooiiiii, POdPIS: ..o



